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Avgifter for kopior av allmanna handlingar

Inledning

Allmanheten har ritt att fa ta del av kommunens allminna handlingar pa plats hos en
myndighet utan att det kostar nagot. Det giller dven digitala dokument. Innehaller
handlingen sekretesskyddad information, begrinsas dock ritten att ta del av handlingen
till de delar som inte skyddas av sekretess.

Om den som begir ut en handling 6nskar en kopia pa handlingen, har kommunen ritt
att ta ut en avgift for kopian. Mariestads kommuns avgifter for kopia av allméin handling
utgar fran avgiftsférordningen, (SFS 1992:191).

Avgift for kopior av allmidnna handlingar tas ut for:

e Kopia av allmin handling pa papper

e  Avskrift av allmin handling

e Kopia eller utskrift av digitala allmdnna handlingar

e Kopia av fotografier, film- eller ljudupptagning

Omraden som avgifterna galler for

e Samtliga naimnders och forvaltningars kopior av allminna handlingar

e  Avgifter f6r kopior fran Mariestad-T6reboda bildarkiv

e Avgifter for allminhetens mojlighet att kopiera pé biblioteken
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Avgifter

Kopia eller utskrift av handling pa papper, format A4 och A3

Antal kopior Kostnad/pris
Kopia 1-9 sidor gratis

Kopia sida nr 10 50 kronor
Kopia sida nr 11 och uppit 2 kronor/sida

(Dubbelsidig kopia riknas som tva sidor).

Kopia eller utskrift av handling pa papper, format A2, A1 och AO

Kostnad tas ut frin forsta sidan.

Format Kostnad/pris
A2 20 kronor/sida
Al 40 kronor/sida
A0 50 kronor/sida

(Dubbelsidig kopia riknas som tva sidor).

Digitala kopior av digitala dokument

Tidsatgang arbetsinsats Kostnad/Pris

0 — 15 minuter gratis

Direfter 125 kronor per paboérjad kvart, dvs en fjardedels arbetstimme.




Ovanstiende summa dr baserad pa sjilvkostnadsprincipen dir hinsyn till féljande

faktorer har tagits:

e Kostnad for tid som gar at fOr att utfora bestillningen. (Hir ingar
personalkostnader med ett példgg for att ticka skilig andel av gemensamma
kostnader for till exempel lednings, personalfunktion och lokaler).

e  Direkta materialkostnader

e  Distributions- eller kommunikationskostnader

e Kostnad for debitering

Digitala kopior av handlingar pa papper

Tidsatgang arbetsinsats

Kostnad/Pris

0 — 15 minuter

gratis

Direfter 125 kronor per paborjad kvart, dvs en fjardedels arbetstimme.
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For handlingar som fOrst maste scannas in for att sedan skickas med e-post tas en avgift
ut som baseras pa sjilvkostnadsprincipen dir hansyn till f6ljande faktorer har tagits:

e Kostnad for tid som gar at fOr att utfora bestéllningen. (Har ingar
personalkostnader med ett paligg for att ticka skilig andel av gemensamma
kostnader for till exempel lednings, personalfunktion och lokaler).

e  Direkta materialkostnader

e  Distributions- eller kommunikationskostnader

e Kostnad f6r debitering

Kopia av ljud- eller videobandsupptagning

Typ av kopia

Kostnad/Pris

Kopia av videobandsupptagning

600 kronor per band

Kopia av ljudbandsupptagning

120 kronor per band




Avskrift av ljudbandsupptagning

125 kronor per paborjad
kvart.

Avskrift av allman handling

Typ av insats

Kostnad/Pris

Avskrift av allmédn handling

125 kronor per paborjad
kvart.

Portokostnad
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Portokostnad tas ut om forsindelsen viger mer dn 20 gram. Dessutom ska ersittning
tor eventuell postforskottsavgift eller annan sirskild kostnad for att sinda den begirda
handlingen eller kopian med post, bud eller liknande tas ut.

Undantag fran avgift

Avgift tas inte ur for kopior som kommunens fértroendevalda, personalféretridare eller

annan myndighet inom kommunen begir for att kunna fullfdlja sitt uppdrag,.

Avgift tas inte ut f6r kopior som massmedia begir.

Avgifter bildarkiv

Kopior fran Mariestad-Tdéreboda bildarkiv

Utskrift héguppldsta bilder

Format

Kostnad/Pris

A3 affischpapper

50 kronor per sida

A4 fotopapper

50 kronor styck

A4 kopieringspapper

10 kronor per sida




Utskrift lagupplosta bilder direkt ur databasen

Format Kostnad/Pris
A3 5 kronor per sida
A4 3 kronor per sida

Digitala kopior

Format Kostnad/Pris
Skarmbild 72 dpi 20 kronor
Tryckbar bild 300 dpi 50 kronor

Kopior ur Kjellanders och Follins negativsamlingar

Tidsatgang arbetsinsats Kostnad/Pris

For nedlagd arbetstid: 125 kronor per timme

Utskriftskostnader i enlighet med kostnader f6r kopior fran Mariestad-T6reboda
bildarkiv. (Se ovan).

Skanning bilder

Skanning av andras bilder gors endast nir bilderna ir av intresse f6r Mariestad-
Toreboda bildarkiv och bilden tillats inga i arkivet.
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Kopior av bilder for skolarbeten

Skolelever i grundskola, gymnasium och komvux fir fem bilder utan kostnad nir
bilderna ska anvindas inom ramen for skolarbete. (Hogskolestudenter har ingen rabatt).

Bilderna far fritt anvindas i icke kommersiellt syfte av skolor, foreningar eller andra icke
kommersiella institutioner sa linge killhdnvisning tillimpas och fotograf anges. Bilderna
far inte anvindas i annat syfte utan tillatelse.

Vid kommersiell publicering tas avgift ut enligt 6verenskommelse efter Svenska
Fotografers Forbunds prisguide.

Kopiering pa biblioteket

Kopior och utskrifter i svart-vitt:

Format Kostnad/Pris
A4 3 kronor per sida
A3 5 kronor per sida

Kopior och utskrifter i farg:

Format Kostnad/Pris
A4 5 kronor per sida
A3 10 kronor per sida

(Dubbelsidig kopia riknas som tva sidor).
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Tillampningsanvisningar
Allmant

Enligt offentlighetsprincipen har den som vill ritt att fa ta del av en myndighets
allmianna handlingar. Att ta del av allmdnna handlingar i myndighetens lokaler kostar
inget. Det ér forst nar nagon vill ha en kopia av en handling som en avgift tas ut for den
kostnad som uppstar.

Om den allminna handlingen idr en stor karta, ritning eller bild kan det vara svart att
kopiera den. En begiran kan ocksd avse mycket omfattande material. I dessa fall kan
myndigheten vilja att enbart lita den s6kande ta del av materialet pa plats.

En myndighet ar inte heller skyldig att limna ut en kopia av en allmén handling i
elektronisk form om det inte f6ljer av lag. Diaremot kan myndigheten anse att det ar
praktiskt att skicka informationen elektroniskt och om det bedéms limpligt féreligger
inget hinder enligt lag.

Vid forfragan med stéd i offentlighetsprincipen giller féljande:

e  Naigon begir att fa en kopia av en allmin handling.

Uppgifterna kan tas fram med rutinbetonade atgirder. Det dr da friga om en
begiran med stdd av offentlighetsprincipen och bestimmelserna i
kommunfullmiktiges tillimpning av avgiftsforordningen giller.

e  Nagon efterfragar information som ar lagrad i pappersform och som myndigheten
endast kan ta fram med en arbetsinsats som gar utdver vad som kan sigas vara
rutinbetonad.

Offentlighetsprincipen ir da inte tillimplig utan myndigheten maste avgéra om den
ska avvisa bestillningen eller utféra den mot ersittning. Avgift kan dé tas ut med
stod av bestimmelserna 1 kommunfullmaktiges tillimpning av avgiftsférordningen.

e  Nagon efterfragar kopia av allmin handling 1 digital form pa annan databirare.

Myndigheten har ingen skyldighet att tillgodose denna 6nskan, men det kan finnas
tordelar att tillhandahélla uppgifterna i digital form. Avgift kan da tas ut med stéd av
bestimmelserna i kommunfullmiktiges tillimpning av avgiftsférordningen.

Huvudregel

Huvudregeln ir att allmidnna handlingar enligt denna taxa limnas ut i form av en skriftlig
kopia, pa papper. Handlingar far limnas ut i elektronisk form som en serviceatgird, under
forutsittning att det inte finns bestimmelser i annan férfattning som férhindrar sadan
utlimnande, till exempel med hinsyn till skyddet f6r personuppgifter eller till totalférsvaret.
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Det finns ingen skyldighet att limna ut elektroniska handlingar i annan form én utskrift pa
papper, om det inte foljer av lag. Det finns inte heller ndgon skyldighet att f6ra Gver
pappershandlingar till elektronisk form for elektroniskt utlimnande. Det kan dock finnas
fordelar med att tillhandahalla uppgifter i1 elektronisk form.

Misstanke om att forsoka undgé avgift

For att undvika att behéva betala for kopior kan nagon stindigt dterkomma med
”smabestillningar”, det vill siga firre 4n tio sidor, fastin det dr uppenbart att begiran avser
samma drende. Om myndigheten misstinker att ndgon systematisk undviker att betala f6r
kopiorna, kan myndigheten gora en tjinsteanteckning om hur méanga sidor som limnats ut
vid varje tillfalle. Detta kan sedan anvindas som underlag for att betalning ska avse hela
arendet.

Nar ska avgift inte tas ut

Avgift tas inte ur for kopior som kommunens fortroendevalda, personalforetridare eller
annan myndighet inom kommunen begir for att kunna fullfolja sitt uppdrag,.

Avgift tas inte ut for kopior som massmedia begar.

Skolelever i grundskola, gymnasium och komvux har maoijlighet att erhalla fem bilder
frin Mariestad-T6reboda bildarkiv utan kostnad nir bilderna ska anvindas inom ramen
for skolarbete. (Hogskolestudenter har ingen rabatt).

Moms

Moms tas inte ut pa avgifter enligt avgiftsférordningen.

Leveransalternativ och betalningsrutiner

e Allminna handlingar som omfattas av sekretess skickas alltid med rekommenderad
post.

e Onskar bestillaren fa den begirda handlingen éverford till ett USB som
tillhandahalls av myndigheten, tas en kostnad om 125 kronor ut f6r USB-minnet.

e Detir den myndighet inom Mariestads kommun som handligger utlimnandet av
den allmidnna offentliga handlingen som ansvarar for att redovisningen sker korrekt.

e Avgiften betalas till kommunens bankgirokonto 5726-3840. Vid inbetalning ska
meddelandetexten “kopior”, samt aktuell ansvarskod och verksamhetskod anges.

e  Kyitto pa erlagd betalning ska uppvisas innan utlimnande sker.



