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Att vara god man/forvaltare




Syftet med denna information ar
att ge dig, som nybliven god man/
forvaltare, en vagledning och stéd
i det kommande arbetet.

Vi halsar dig vdalkommen till upp-
draget som stallféretradare.

Att vara god man/forvaltare
Godmanskap och forvaltarskap anordnas
med stéd av Forildrabalkens bestimmelser
nir det beh6vs f6r personer som inte sjilva
kan bevaka sin ritt, forvalta sin egendom
eller s6rja for sin person.

Det giller personer som pa grund av sjuk-
dom, psykisk storning, férsvagat hilsotill-
stand eller liknande férhdllande behéver
hjilp med ekonomisk f6rvaltning, rittshand-
lingar, personlig omvardnad med mera.

En person som har god man eller férvaltare
kallas f6r huvudman. Det finns en avgérande
skillnad mellan godmanskap och forvaltar-
skap.

Gode mannen ir endast ett bitride at huvud-
mannen, som har kvar sin rittshandlingsfor-
miga. Det betyder att gode mannen maste
begira huvudmannens samtycke till alla
storre rittshandlingar utom de som berér
den dagliga hushillningen. Saknar huvud-
mannen férmaga att kunna ge sitt samtycke
ir gode mannen behorig att sjilv foreta
rittshandlingar med st6d av férordnandet
och f6r huvudmannens bista. For vissa
atgirder krivs dock alltid 6verférmyndarens
medgivande.

En forvaltare har ensam behorighet att féreta
rittshandlingar f6r huvudmannens rikning,
utan att forst inhdmta samtycke.

Dina forsta uppgifter

Si fort du erhallit beslut om att du har for-
otdnats som god man/forvaltare bor du gora
foljande: Meddela alla berérda — forsikrings-
kassa, post, skattemyndigheter med mera —
din adress. Ta snarast kontakt med huvud-
mannen, dennes anhoriga, kurator, personal
pé vardinrittningen och sd vidare, for att fa
den information som behovs. Har det fun-
nits en god man/forvaltare tidigare ska dven
den personen kontaktas. Uppvisa vid behov
ditt exemplar av registerutdraget som god
man/forvaltare, vilket fungerar som fullmakt.

Forsok fa ett grepp om huvudmannens
ekonomi. Har huvudmannen bankfack ar det
oftast nédvindigt att du inventerar detta.
Huvudmannens samtycke ska inhdmtas om
det 4r moijligt. Kontakta banken for att ordna
upp rutiner f6r den 16pande ekonomin. Be-
rikna hur stora kostnaderna dr for
huvudmannens uppehille. Se till att du gor
ett férbehdll hos banken att medel for
uppehille finns pa ett fritt transaktionskonto,
dir medlen tas ut utan 6éverférmyndarens
samtycke. Alla 6vriga tillgangar ska enligt
gillande bestimmelser vara 6verférmyndar-
sparrade for dig som god man/forvaltare.

Efter férordnandet ska du ge in en forteck-
ning 6ver huvudmannens samtliga tillgangar
och skulder. Du fyller i en fortecknings-
blankett, undertecknar och dtersinder den till
overférmyndaren. Vi vill att férteckningen
kommer in inom en manad fran férordnan-
det. Det dr viktigt att du sparar en kopia pa
forteckningen. Vid byte av god man/{ot-
valtare beh6ver den tilltridande inte limna
forteckning.

Kontrollera att det finns hemf6rsikring och
det forsikringsskydd som behovs i 6vrigt.



Sa har fyller du i

forteckningsblanketten
Kontrollera att ifyllda namn-, adress-, och
telefonuppgifter ir riktiga. Det dr viktigt

att vi latt kan ta kontakt med dig. Ange
darfor ocksi faxnummer, mobiltelefon-
nummer och e-postadress i férekommande
fall. Férteckningen bildar utgangspunkt for
den kommande redovisningen. Virdet av
samtliga tillgdngar ska redovisas per den

dag du férordnades. Uppgifterna ska styrkas
med saldobesked/virdebesked for aktier,
obligationer, fonder med mera. Eventuella
kontanter, som inte berdknas dtga inom kort,
ska snarast sittas in pa bank i huvudmannens
namn.

Ager huvudmannen helt eller delvis fastighet
ska registernamnet anges. Fastighet redo-
visas med taxeringsvirdet och bostadsritt
med ett beriknat marknadsvirde. Innehav
av bostadslidgenhet ska styrkas med intyg
fran bostadsrittsférening. Losore behover
inte anges savida det inte 4r friga om dyrbar
konst, antikviteter eller dylikt. Skulder anges
med varje fordringsdgare var f6r sig. Tradi-

tionella hushallsskulder tas inte med.

Dina 6vriga
uppgifter/skyldigheter
Omfattningen av ditt uppdrag som god
man/forvaltare framgar av tingsrittens
beslut.

Uppgifterna dr som regel att:
Bevaka huvudmannens ritt
Forvalta huvudmannens egendom
Sotja f6r huvudmannens person

En god mans/forvaltares uppgift dr helt
beroende av férhillandena i det enskilda fal-
let. En allmin riktlinje i arbetet dr att du som
god man/forvaltare omsorgsfullt ska fullgbra
dina skyldigheter och alltid handla pa det sitt
som gagnar huvudmannen. Det kan ibland
vara svart att skilja pa de olika uppgifterna
bevaka ritt, férvalta egendom och sérja for
person, men pa kommande sidor ges exem-
pel pa olika aktiviteter som hor till respektive

uppgift.




Bevaka ratt

Uppgiften att bevaka ritt bestr av tva delar:
1. Att i ndgon speciell rittshandling ta tillvara
huvudmannens intressen.

Hir f6ljer ndgra exempel:

* Bevaka ritt i dédsbo

* Foretrida den enskilde vid uppsigning,
forsiljning och avyttring av bostad

* Bevaka ritt genom férhandlingar, avbetal-
ningsavtal och liknande med fordringsdgare
* Anstka om skuldsanering

* Bevaka ritt i drende hos hyresnimnden

2. Bevaka ritt i generell bemarkelse pa om-
raden ddr huvudmannens intressen behéver
bevakas, till exempel:

* Anstka om stéd och service enligt lagen
om stéd och service for vissa funktionshin-
drade (LSS). Det kan handla om kontaktper-
son, ledsagarservice med mera

* Anstka om bostadsbidrag och anmila
arliga hyresindringar for att fa ritt bostads-
bidrag

* Overklaga beslut

Forvalta egendom

Uppgiften innebir f6rvaltning av all egen-
dom som tillh6r huvudmannen. Forvalta
egendom betyder att skota huvudmannens
ekonomi, ta hand om pension och bidrag,
betala rikningar, limna fickpengar, férvalta
kapital, virdehandlingar, fastigheter med
mera. Grundliggande for férvaltningen ar
att huvudmannens medel ska:

* I skilig omfattning anvindas for uppehille,
utbildning och nytta i 6vrigt.

* Placeras sa att tillricklig trygghet finns f6r
dess bestiand och sa att det ger skilig avkast-
ning.

Du ir redovisningsskyldig till 6verférmyn-
daren f6r den ekonomiska férvaltningen.
Denna skyldighet omfattar dels att limna
forteckning, dels att limna arsrikning. 1

arsrikningen ska en sammanstillning géras
Sver arets inkomster och utgifter. Uppgift
ska ocksa limnas om tillgangar och skulder
vid arets slut. Blanketter och anvisningar f6r
hur man fyller i drsredovisning och arsre-
dogorelse skickas ut av 6verférmyndaren
kring arsskiftet. Du dr skyldig att inkomma
med arsredovisningen fére forsta mars aret
efter redovisningsaret. Inlimning sker mel-
lan januari och mars. Arsrﬁkningen ska vara
komplett.

Sorja for person

Sorja for person brukar ocksa kallas for
personlig omvardnad. Det dr en viktig upp-
gift. Uppgiftens innehéll kan inte generellt
bestimmas utan avgors 1 det enskilda fallet.
Sorja for person innebir inte att gode man-
nen/forvaltaren sjalv ska skota om och virda
huvudmannen. Gode mannen/férvaltaren
har istillet féljande roll:

* Vara en link mellan huvudmannen och den
sociala omgivningen utanfér huvudmannens
boende- och virdmilj6.

* Genom regelbundna besék hos huvudman-
nen och kontakter med till exempel vardper-
sonal och hemtjinst, se till att huvudmannen
har en bra boendemiljé, far god vard och
omsorg samt sd hog livskvalitet som mdijligt.
* Ta initiativ till att huvudmannen till exem-
pel far en kontaktperson eller att bes6ksverk-
samheten ordnas genom nagon frivilligorga-
nisation, exempelvis Réda Korset.

* Se till att huvudmannen fir sa stor nytta
och glidje av sina tillgangar som mojligt.

* I 6vrigt ska du uppmirksamma huvudman-
nens behov av sociala kontakter, fritidsverk-
samhet, daglig sysselsittning, rekreation med
mera och ta de initiativ som ér limpliga.



Introduktion/Utbildning

Som god man/férvaltare kommer du att
kallas till en introduktion/utbildning. Du far
da vigledning f6r godmansuppdraget och

moéjlighet att stilla frigor.

Bankkonton ar sparrade
Huvudregeln dr att férvaltade pengar ska
vara spirrade for dig som god man/f6rval-
tare. Pengar som har satts in hos bank far
dirmed tas ut endast med Gverférmyndarens
samtycke. Spirren ska framgé av bankens
saldobesked. Undantag for regeln dr f6ljande:

Uttag av arsrinta far ske utan samtycke.
Overférmyndarens samtycke krivs inte for
pengar som behéver hillas tillgangliga for
huvudmannens uppehille eller virden av
hans eller hennes egendom. Dessa medel ska,
som tidigare ndmnts, sittas in pa ett si kallat
fritt konto, (transaktionskonto) dit pension

eller 16n automatiskt sitts in.

Huvudmannens samtycke

I viktiga fragor ska du som god man/for-
valtare inhdmta huvudmannens samtycke,
om detta kan ske. Det dr viktigt att du

haller anhé6riga informerade i situationer dé
huvudmannen inte kan samtycka. I vissa fall
har anhoriga ritt att yttra sig. Se till att du har
stod av likares bedémning nir du anser att
samtycke inte kan inhdmtas.

Nar kravs samtycke

fran Overférmyndaren?

Du ir som god man/forvaltare skyldig att in-
himta 6verférmyndarens samtycke till bland
annat féljande dtgirder:

* Uttag av sparrade bankmedel

* K6p av aktier, konvertibler och premieob-
ligationer (forsiljning far ske utan samtycke
om virdehandlingen inte har spirr)

* Placering av forsakringar (placering i
kapitalforsakring fir ske utan tillstind om
férmanstagarférbehall saknas)

» Kop, forsiljning och inteckning av fast
egendom eller tomtritt

* Kop, forsiljning och pantsittning av bo-
stadsritt

* Hyra ut eller med nyttjanderitt upplata fast
egendom eller tomtritt

* Utldning av huvudmannens egendom

* Driva en rorelse

* Forsiljning av virdehandling som ar de-
ponerad eller registrerad pa VP-konto med
sparr

* Arvskifte, ska vara godkint av 6verférmyn-
daren innan skiftet verkstalls

Gavoforbud

God man och férvaltare far inte ge gavor

pa huvudmannens vignar. Lagen gor endast
undantag for sd kallade personliga gavor, ex-
empelvis fodelsedagspresenter och julklappar
till normala vérden.



Placering
utan krav pa samtycke

Grundprincipen dr att huvudmannens
tillgdngar ska placeras pa ett sitt som ger
tillricklig trygghet och skilig avkastning.
Tillgdngarna kan utan krav pa 6verférmynda-
rens samtycke placeras i:

* Skuldférbindelser utfirdade eller garante-
rade av stat eller kommun

* Skuldférbindelser (obligationer) utfirdade
av hypoteksinstitut eller bank, dven utlindskt
bankf&retag eller kreditinstitut

*» Andelar i virdepappersfond eller i ut-
lindskt fondféretag (se “placering” kapital-
forsikringar)

Atgarder

vid avveckling av bostad

Om det blir aktuellt att avveckla huvudman-
nens bostad, ska huvudmannens samtycke
alltid inhdmtas, om det dr méjligt. Om sam-
tycke inte kan ges bor du alltid samriada med
overformyndaren och de nirmast anhoriga/
nirstaende.

Avveckling av huvudmannens bostadsritts-
ligenhet eller fastighet kriver tillstind frin
overférmyndaren. Forutom sjilva forsilj-
ningen finns en hel del dtgirder samman-
stillda i ett separat informationsblad, som
kan bestillas frin 6verférmyndaren.

Atgarder

vid huvudmannens déd

Vid huvudmannens déd har du som god
man/forvaltare ansvar att iaktta foljande:
Meddela 6verférmyndaren sd snart som
mojligt att huvudmannen har avlidit och vem
som dr foretridare f6r dodsboet.

Ditt uppdrag upphér per dédsdagen. Nagon
skyldighet att ordna med begravning, géra
bouppteckning och sa vidare ingér inte i ditt
uppdrag. Om du dnda utfor arbetsinsatser

efter dodsdagen utfors dessa pa uppdrag av
dédsboet.

Du ska uppritta en slutredovisning till och
med dédsdagen. Redovisning, inklusive
saldobesked, ska snarast moijligt sdndas in till
overférmyndaren. Nir 6verférmyndaren har
godkint din slutredovisning 6versinds den
tillsammans med forteckning och samtliga
arsredovisningar till dédsboet.

Nir uppdraget har upphért ska du utan
dr6jsmal 6verlimna de tillgangar som du
forvaltat till dédsboet. Rikenskaper och
verifikationer som finns bevarade hos dig
ska hallas tillgingliga f6r dédsbodeldgarnas
granskning. Vid tvist bestimmer 6verfor-
myndaren tid och plats fér granskningen.
Rikenskaper och verifikationer ska Gverlim-
nas till dodsboet nir gode mannen/forval-
taren dr fri fran ansvar, vilket i normalfallet
ar tre ar efter dagen dd dédsboet tog emot
de redovisningshandlingar som 6versints av
overférmyndaren.

God man ir skadestindsskyldig f6r skador
som han/hon har orsakat uppsitligen eller av
vardsloshet. Vill dédsboet géra ansprak pa
ersittning ska talan vickas inom tre ar fran
dagen da de tidigare nimnda redovisnings-
handlingarna togs emot. I annat fall intrider
preskription, sivida inte brottsligt forfarande
foreligger.



Arvodesregler

God man/forvaltare har ratt till ett skiligt
arvode for uppdraget samt ersittning for
utgifter som varit pakallade f6r uppdraget.
Beslut om arvode och kostnadsersitt-

ning fattas av 6verférmyndaren. Till hjilp
vid bedémningen av arvodes storlek har
handliggaren drsrikningen, som ger en bild
av forvaltningens omfattning och svarighets-
grad. Dessutom inlimnar du som god man/
forvaltare en sirskild redogérelse for drets
olika insatser, bland annat kurativt arbete.

Normalarvodet uppgir till tio procent av
prisbasbeloppet f6r ekonomisk foérvaltning
(4 760 kronor ar 2021) och tio procent fér
kurativt arbete (4 760 kronor ar 2021), det
vill sdga totalt 9 520 kronor. Om uppdraget
har omfattat nigon sirskild arbetskrdvande
insats under dret kan ersittning dven utga
for detta. Arvodet dr skattepliktigt. Om inte
sirskilda skl foéranleder nigot annat ska
arvodet och ersittning utgd av huvudman-
nens medel i den man hans/hennes brut-
toinkomst Gverstiger 2.65 ganger gillande
prisbasbelopp

(126 140 kronor for ar 2021) eller tillgang-
arna overstiger tva ganger prisbasbeloppet
(95 200 kronor for ar 2021).

Arvode och ersittning betalas av kommunen
i de fall huvudmannens inkomster/tillgAngar
understiger dessa belopp.

Sekretess

Inom 6verférmyndarverksamheten giller
sekretess for uppgifter om huvudmannens
ckonomiska och personliga férhallanden.
Det innebir att sidana uppgifter inte far
limnas ut om det inte stir klart att detta
kan ske utan men f6r den som har god
man/forvaltare. Som god man/forvaltare
kommer dven du i kontakt med uppgifter
som giller huvudmannens personliga och
ckonomiska férhallanden. Det dr da viktigt
att du inte limnar ut uppgifter som skyddas
av sekretess. Sekretesskyddet i 6verférmyn-
darverksamheten giller inte i f6érhallande till
make/maka, sambo och nirmsta anhoriga.
Till ndrmsta anhoriga rdknas i f6rsta hand
barn, forildrar och syskon. Sekretessen galler
inte heller i férhallande till den som har god
man/forvaltare. Formedla aldrig sekretes-
skyddad information via mobiltelefon eller
e-post.

Kontakta alltid 6verférmyndaren om du kén-

ner dig tveksam i frigor som giller sekretess.




Ett stort och hjartligt tack!

En grundférutsittning for att kommunens verksamhet med gode min och forvaltare ska
fungera ir att det finns personer som ”Har hjirtat pa ritta stillet” och som kan gliddjas dt att
hjilpa andra som behover hjilp. Vilkommen till uppdraget!

Mer information
Det finns bocker pa 6verférmyndarexpeditionen om vad ett godmanskap/férvaltarskap inne-
bir som du girna far lana.

Overférmyndarexpeditionen svarar ocksa girna pa frigor som kan uppkomma i uppdraget
att vara god man/forvaltare. Du ir alltid vilkommen med dina frigor. Friga hellre en ging
f6r mycket dn en gang for lite.

Overférmyndarna i Mariestad och Téreboda, Mariestads kommun, 542 86 Mariestad
Besoksadress: Stadshuset, Kyrkogatan2, Mariestad
Expeditionstid: vardagar 10:00-12:00
Tel: 0501-75 51 61, 0501-75 51 62, 0501-75 51 63
Fax: 0501-75 50 09
E-post: overformyndaren@mariestad.se
Hemsida: www.matiestad.se, www.toreboda.se
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